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إلفهــــــــرس 
 
 
 

موضوع طلب إلعروض   : 1إلفصل

وط إلمشاركة   : 2إلفصل  شر

كيفية إلمشاركة   : 3إلفصل 

توزيــــع طلب إلعروض ؤلى حصص   : 4إلفصل 

سحب ملف طلب إلعروض   : 5إلفصل 

صلوحية إلعروض   : 6إلفصل 

إلإيضاحات وملاحق ملف طلب إلعروض   : 7إلفصل 

إلضمانات إلمالية   : 8إلفصل 

وط    : 9إلفصل  ي كرإس إلشر
 
إلطعن ف

طريقة تقديم إلعروض   : 10إلفصل 

إلوثائق إلمكوّنة للعرض : 11إلفصل 

فتح إلظروف   : 12إلفصل 

ي إلصفقة   : 13إلفصل 
 
شحات من قبل إلمشاركي   ف ي تقديم إلتر

 
ضبط آجال وصيغ إلرجوع ف

تقييم إلعروض    : 14إلفصل 

  منهجية تقييم إلعروض وإسناد إلأعدإد إلمتعلقة بإختيار محامي غت  متخصّص 14-1              

كة إلمهنية للمحاماة  : 15إلفصل  تعيي   إلمحامي أو إلشر

نشر نتائج إلدعوة ؤلى إلمنافسة وإمضاء إلعقد    : 16إلفصل 

 
إلملاحق  
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موضوع طلب إلعروض   : 1إلفصل 
 

ن  كة مهنية للمحاماة من بي  ي ؤختيار محامي مباشر ذو تكوين عام أو شر
ن
يتمثل موضوع طلب إلعروض ف

ها وإلدفاع عنها 
ّ
ي حق

ن
ن لنيابة بلدية مساكن وإلقيام بجميع إلؤجرإءإت إلقانونية ف ن بجدول إلمحامي  إلمرسّمي 

يعية إلجاري بها إلعمل  . لدى إلمحاكم وسائر إلهيئات إلقضائية وفق ما تقتضيه إلأحكام إلتشر
 

ن إلمتعاقدين  إمات إلمحمولة على إلطرفي  ن ن عقد إلنيابة بدقة إلحقوق وإلؤلت  . ويبي ّ
 

وط إلمشاركة   : 2إلفصل  شر
 

ي طلب إلعروض 
ن
:  يمكن إلمشاركة ف

ن لدى  (     ) ن بجدول إلمحامي  ن إلمرسمي  :  للمحامي 
 

  إلتعقيب 
ي تاري    خ صدور طلب إلعروض  

ن
ف

و / أو 
كات إلمهنية للمحاماة   (    )     للشر
 

ي بالنفاذ 
ّ

 أو محلى
ّ
ي بات  قرإر تأديب 

ة بمقتضن ن أو إلذين تعرّضوإ للإيقاف عن إلمباشر لإ تجوز مشاركة إلمحامي 
ي سبقت إلتاري    خ إلأقض لقبول 

إلعاجل ما لم يتمّ ؤلغاؤه من قبل إلمحكمة إلمختصة خلال إلثلاث سنوإت إلب 
( . 1 )إلعروض

 
إتيب إلجاري بها  ي    ع وإلت  ي ؤحدى إلمنع إلمنصوص عليها بالتشر

ن
ن إلموجودين ف كما لإ يمكن مشاركة إلمحامي 

 إلمحامي ورئيس إلبلدية أو 
ن ة بي  ي تنشأ بسبب تضارب إلمصالح إلمرتبطة بالعلاقة إلمباشر

إلعمل أو تلك إلب 
 جهة يعمل 

ّ
ي يكون فيها إلمحامي قد قبل أيّ دعوى ضد

ي تلك إلب 
بأحد أعضاء هياكل إلتسيت  أو إلمدإولة أو إلب 

.   من مرسوم إلمحاماة 32لديها أو أيّ مانع آخر على معبن إلفصل 
 

كيفية إلمشاركة   : 3إلفصل 

إكة  ي ؤطار ؤتفاقية إلشر
ن
ي طلب إلعروض منفردإ أو ف

ن
كة مهنية  (2)يمكن للمحامي إلمباشر إلمشاركة ف أو ضمن شر

ي    ع إلجاري به إلعمل    .للمحاماة تخضع للتشر

 
 
كة إلمهنية للمحاماة لإ يدخل ضمن مشمولإت إلهيكل إلعمومي 1

 إلتثبت من إلوضعية إلقانونية للمحامي أو إلشر
ّ
، (لجنة إلفتح وإلفرز إلمحدثة للغرض) ؤن

ن بالهيئة إلعليا للطلب إلعمومي بالتنسيق مع إلهيئة إلوطنية أو رئيس إلفرع  وإنما يندرج ضمن صلاحيات إللجنة إلمختصة لمرإقبة ومتابعة نيابة إلمحامي 
ي 2014 لسنة 764 من إلأمر عدد 16إلجهوي إلمختص عند إلؤقتضاء طبقا لأحكام إلفصل 

ن
ي 28 إلمؤرخ ف

وط وإجرإءإت 2014 جانفن  إلمتعلق بضبط شر
ن بنايبة إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم وإلهيئات إلقضائية وإلؤدإرية وإلعسكرية وإلتعديلية وإلتحكيمية   .تكليف إلمحامي 

إكة بغرض إلمشاركة ووضع جميع ؤمكاناتهم إلمهنية لؤسدإء إلخدمات موضوع 2 مون فيها بشر ن ن أو أكتر يلت  ن محامي   يقصد بتلك إلؤتفاقية ؤتفاقية تفاهم بي 
إ عليها من إلهيئة  طلب إلعروض مع تحديد مسؤوليياتهم وحقوقهم بدقة ومن همو مكلف بالؤمضاء على وثائق إلعروض وإلصفقة وتكون إلؤتفاقية مؤشر

ن  .  إلوطنية للمحامي 
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توزيــــع طلب إلعروض ؤلى حصص   : 4إلفصل 

ن لدى  ن إلمرسمي   : يتكوّن طلب إلعروض من قسط وحيد موّجه ؤلى إلمحامي 

ي تاري    خ صدور طلب إلعروض وإلذين هم محل مخابرتهم بولإية سوسة  -
ن
 إلتعقي   ب ذو تكوين عام ف

كات إلمهنية للمحاماة   -   إلشر

. ويشمل هذإ إلقسط إلقضايا بمختلف أنوإعها 

سحب ملف طلب إلعروض   : 5إلفصل 

         يرسل إلهيكل لعمومي نصّ ؤعلان طلب إلعروض مصحوبا بملف إلدعوة ؤلى إلمنافسة ؤلى إلهيئة 
ن  ه على موقع إلهيئة  3إلوطنية للمحامي   أيام على إلأقل قبل تاري    خ إلؤعلان عن طلب إلعروض بهدف نشر

(https://avocat.org.tn 
وط مجانا من موقع إلوإب إلخاص بالصفقات إلعمومية  شح تحميل كرإس إلشر   يتولى إلمت 

(www.marchespublics.gov.tn )  ونية إلموجودة للغرض على بعد أن يتم تعمت  إلؤستمارة إلؤلكت 
. إلموقع إلمذكور 

ن أو موقع وإب بلدية مساكن                وط من موقع إلهيئة إلوطنية للمحامي  كما يمكن سحب كرإس إلشر
 (www.commune-msaken.gov.tn )  عند إلؤقتضاء .

ة من بلدية مساكن  وط بدون مقابل مباشر إلؤدإرة  )وبالؤضافة ؤلى ذلك فإنه يمكن سحب كرإس إلشر
. ومقرها شارع إلجمهورية مساكن   (إلفرعية للشؤون إلؤدإرية 

 
صلوحية إلعروض  : 6إلفصل

ون يوما  ة مائة وعشر
ّ
ن بعروضهم بمجرّد تقديمها لمد ن ملزمي  ؤبتدإء من إليوم   (120 )    يصبح إلمشاركي 

د لقبول إلعروض 
ّ
. إلموإلىي للتاري    خ إلأقض إلمحد

إلتوضيحات وملاحق ملف طلب إلعروض   : 7إلفصل 

ي أجل أقصاه سبعة 
ن
أيام من تاري    خ نشر إلؤعلان عن  (7)      يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا ؤيضاحات ف

. طلب إلعروض 
      ويتمّ ؤعدإد ملحق لملف طلب إلعروض  يتضمّن إلؤجابات وإلتوضيحات إلمتصلة بالملاحظات 

ة وإلإستفسارإت ي أجل لإ يتجاوز عشر
ن
وط ف ي كرإس إلشر شحون ويوجّه ؤلى جميع ساحب 

ي يطلبها إلمت 
 إلب 

ي  (10)
ن
ن ف ي للمحامي إلمبي ّ

ونن يد إلؤلكت  د لقبول إلعروض وذلك عت  إلت 
ّ
أيام قبل إلتاري    خ إلأقض إلمحد

وط إلمشار ؤليها بالفقرة إلثانية من إلفصل  ونية لسحب كرإس إلشر   من إلأمر عدد 4إلؤستمارة إلؤلكت 
ي 2014  لسنة 764

ن
ي 28  إلمؤرخ ف

ن بنيابة 2014 جانفن وط وإجرإءإت تكليف إلمحامي   إلمتعلق بضبط شر
. إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم وإلهيئات إلقضائية وإلؤدإرية وإلعسكرية وإلتعديلية وإلتحكيمية 

يد إلشي    ع لكافة         كما يجوز عند إلؤقتضاء تعميم ملف طلب إلعروض إلمشار ؤليه عن طريق إلت 
ن  شحي  . إلمت 

وط قصد مزيد  ن إلذين سحبوإ كرإس إلشر شحي         هذإ ويمكن للبلدية توجيه معطيات تكميلية ؤلى إلمت 
ة  ي أجل أدناه عشر

ن
أيام قبل ؤنتهاء أجل تقديم إلعروض قبل آخر أجل  (10)توضيح ملف طلب إلعروض ف

 تمس هذه إلمعطيات إلتكميلية بالخاصيات وإلمعايت  إلفنية وإلجوهرية  
ّ
. لتقديم إلعروض على ألا

https://avocat.org.tn/
https://avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.commune-msaken.gov.tn/
http://www.commune-msaken.gov.tn/
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إلضمانات إلمالية   : 8إلفصل 

إتيب إلمتعلقة بتنظيم إلصفقات  ي تقتضيها إلت 
      يعفن إلمشاركون من تقديم إلضمانات إلمالية إلب 

. إلعمومية 

وط   : 9إلفصل ي كرإس إلشر
 
إلطعن ف

وط مخالفة للأحكام إلوإردة إلأمر عدد       يمكن لكل مشارك  محتمل ؤعتت  إلبنود إلمضمّنة بكرإسات إلشر
ي إلغرض 07 أن يتظلم لدى إللجنة إلمحدثة بالفصل 2014 لسنة 764

ن
  من نفس إلأمر بتقديم مطلب ف

ن فيه إلؤخلالإت ومدعما بالمؤيدإت إل ة لإمرفوقا بتقرير مفصل يبي ّ ي أجل أقصاه عشر
ن
أيام من  (10)زمة ف

د فيها أجل  (5)تاري    خ إلؤعلان عن طلب إلعروض ويخفض هذإ إلأجل ؤلى خمسة 
ّ
ي يحد

ي إلحالإت إلب 
ن
أيام ف

ة  . أيام  (10)قبول إلعروض بعشر
ي بطريقة تعطي ه  تحيل إللجنة قبل وبمجرّد توصل

إ بالتظلم نسخة من إلعريضة ؤلى إلهيكل إلعمومي إلمعبن
. تاريخا ثابتا 

 نهائيا 
ّ
يمكن للجنة قبل ؤتخاذ قرإرها بشأن إلتظلم إلمعروض عليها أن تأذن بتعليق إلؤجرإءإت حب  إلبت

ي ظاهرها 
ن
. ؤذإ كان إلمطلب قائما على أسباب جديّة ف

ة  ي أجل أقصاه عشر
ن
ن قرإرإها ف أيام عمل من تاري    خ توصّلها  (10)تتخذ لجنة مرإقبة ومتابعة نيابة إلمحامي 

ي غياب ذلك يرفع قرإر تعليق 
ن
بإجابة إلهيكل إلعمومي مرفقة بجميع إلوثائق وإلؤيضاحات إلمطلوبة وف

. إلؤجرإءإت 
 

طريقة تقديم إلعروض   : 10إلفصل 

.        يتم تقديم إلعروض على مرحلة وإحدة 

ي وإلوثائق إلؤدإرية وجميع مؤيّدإتها إلمبيّنة بالفصل 
ن  (11)      يضمّن إلعرض إلفبن ي ظرفي 

ن
من هذإ إلكرإس ف

ي يختم ويكتب عليه عبارة  ي ظرف ثالث خارج 
ن
ن يدرجان ف ن ومختومي  لا يفتح طلب عروض " : منفصلي 

ة 2025.ــــدد لسنــــ01عــــــ
ّ
" .  سنوإت 3ــــــة متعلق بتكليف محام ذو تكوين عام لإنابة بلدية مساكن  لمد

يد مضمون        توجه إلظروف إلمحتوية على إلعروض إلفنية وإلوثائق إلؤدإرية وجميع إلمؤيّدإت عن طريق إلت 
ة ؤلى مكتب إلضبط إلتابع لبلدية مساكن مقابل وصل  م مباشر

ّ
يد إلشي    ع أو تسل إلوصول أو عن طريق إلت 

. ؤيدإع

ي إلسجل 
ن
ي مرحلة ثانية تسجّل ف

ن
ن للغرض ثم وف ي مكتب إلضبط إلمعي ّ

ن
مها ف

ّ
      تسجّل إلظروف عند تسل

. إلخاص بالصفقات إلعمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبف  مختومة ؤلى موعد فتحها 

:   يقضي آليّ   ا 

    كلّ عرض ورد بعد إلآجال 
 

  كل عرض لم يتضمّن وثيقة إلتعهد 
 

ن إلذين تمّ ؤقصاء عروضهم لأيّ سبب من إلأسباب إلمطالبة بتعويض   ولإ يمكن للمشاركي 
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ي ذلك وثيقة إلتعهد طبقا للنماذج إلملحقة بكرإس 
ن
يجب أن تحرّر إلعروض بكاملها بالحت  بما ف

وط   إلشر

وط إلمطلوبة  . ويقض كل عرض لإ تتوفر فيه إلشر

 

إلوثائق إلمكوّنة للعرض  : 11إلفصل 

:  يجب أن يحتوي إلظرف إلمتضمن للعرض ووثائق إلتعهد وإلمؤيّدإت إلمصاحبة لها على ما يلىي 
 
 

إلعمليات إلمطلوبة بيان إلوثيقة 
 

إلوثائق إلإدإرية 
 

 وختم وإمضاء إلمشارك على كل صفحة مع بيان إلتاري    خ  5 ؤلى 1تعمت  إلملاحق من 

ي تقييم إلعروض 
 
إلوثائق إلفنية إلمعتمدة ف

 

ي آخر إلوثيقة مع بيان إلتاري    خ 11 ؤلى 6تعمت  إلملاحق من 
ن
وط وإمضاؤها وختمها ف ن بكرإس إلشر  إلمضمّني 

وتقديم إلمؤيّدإت عند إلؤقتضاء  

ين أو  ن إلمباشر  إلمحامي إلمباشر أو مجمع إلمحامي 
ن وع عقد إلنيابة إلمزمع ؤبرإمه بي  ؤمضاء وختم مشر

كة إلمهنية للمحاماة من جهة وبلدية مساكن من جهة ثانية مع بيان إلتاري    خ  . إلشر

 
ه يمكن للجنة عند فتح إلعروض موجبا لؤقصاء إلعرض 1 يمثل عدم تقديم إلملحق رقم :ملاحظة 

ّ
 غت  أن

ن   ي أجل معي ّ
ن
ن بإستكمال وثائقهم ف ن إلمعنيي  . بالنسبة  لبقية إلوثائق إلؤدإرية أن تطالب إلعارضي 

ي إلآجال إلمضبوطة 
ن
ي لم تستكمل ما طلب منها ف

. وتقض إلعروض إلب 

 فتح إلظروف : 12إلفصل 

تحدث لدى بلدية مساكن لجنة خاصة بفتح وتقييم إلعروض يتمّ تعيينها بمقرر من رئيس إلبلدية قبل 
. إلؤعلان عن طلب إلعروض  

دين بنصّ ؤعلان إلدعوة ؤلى إلمنافسة  لفتح 
ّ
ي إلتاري    خ وإلمكان إلمحد

ن
وتعقد جلسة فتح إلعروض ف

. إلظروف إلخارجية وإلظروف إلمحتوية على إلوثائق إلؤدإرية وإلفنية 

وتكون جلسة فتح إلعروض علنية  

ي ست  أعمال إللجنة لأيّ سبب من إلأسباب كما لإ يخوّل لهم 
ن
ن بالتدخل ف ين إلمشاركي  لإ يسمح للحاضن

. طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو ؤدخال أيّ ؤضافات عليها 

  دة لقبول إلعروض
ّ
ي إلآجال إلقانونية إلمحد

ن
 إلعروض إلوإردة ف

ّ
 لإ تفتح ؤلا

 



7  

 

ي  - ي لتاري    خ إلورود وذلك بفتح إلظرف إلخارج  تيب 
ي عملية إلفتح طبقا للتسلسل إلت 

ن
وع ف يتمّ إلشر

 للعرض وإلتثبت من وجود كل إلوثائق إلؤدإرية إلمطلوبة 

ي وإلؤقتصار على إلتصري    ح بوجود إلوثائق إلمطلوبة دون  -
فتح إلظرف إلمحتوي على إلعرض إلفبن

 .تعدإدها 

ي إلصفقة   : 13إلفصل 
 
شحات من قبل إلمشاركي   ف ي تقديم إلتر

 
ضبط آجال وصيغ إلرجوع ف

ي مقابل وصل تسليم يقدم  ي طلب عروض أن يسحبه بطلب كتان 
ن
م ترشحه ف

ّ
يمكن للمحامي إلذي قد

ي أجل أقصاه خمسة عشر يوما 
ن
يد مع إلؤعلام بالبلوغ ف ة ؤلى بلدية مساكن أو عن طريق إلت  ( 15)مباشر

ير هذإ  من تاري    خ آخر أجل لقبول إلعروض إلمعلن عليه من قبل إلبلدية وذلك دون إلحاجة ؤلى تت 
. إلؤنسحاب 

ن بها  ي أعمال إلتقييم ويبقون ملزمي 
ن
ن إلؤعتبار عروضهم ف . وبإنقضاء هذإ إلأجل تؤخذ بعي 

شح  مه إلمت 
ّ
ل يقد

ّ
 بمطلب معل

ّ
غت  أنه لإ يمكن سحب ذلك إلعرض بعد ؤنقضاء إلأجل إلمذكور ؤلا

.  بهدف إلموإفقة عليه 2014 لسنة 764من إلأمر  (7)للجنة إلمختصة على معبن إلفصل إلسابع 

ي 
ن
ي صورة ترإجع إلمحامي دون ؤجازة من إللجنة وبعد ؤتمام عملية إلفتح يحرم من إلمشاركة ف

ن
وف

ن  ة سنتي 
ّ
ي تنظمها كل إلهياكل إلعمومية لمد

تحتسب، حسب إلحالة ،من تاري    خ  (02)إلصفقات إلب 
 من 

ّ
ي إلفقرة إلأولى من هذإ إلفصل أو من تاري    خ عدم إلرد

ن
د لذلك ف

ّ
ي بعد إلأجل إلمحد ترإجعه إلكتان 

ة  ة تجاوزت عشر
ّ
 لمد

ّ
ي دون رد

ي إلذي بف 
أيّام عمل ما لم تنقض  (10)طرفه على ؤعلامه بقبوله إلنهان 

. مدة صلوحية عرضه 

تقييم إلعروض   : 14إلفصل 

  من هذإ إلكرإس12بعد فتح إلعروض من قبل إللجنة إلخاصة إلمشار ؤليها بالفصل 

: تقض إللجنة وجوبا 

ها من قبل إلعارض بهدف ؤعتمادها  - ي لم تتضمن ؤحدى إلملاحق إلمستوجب تعمت 
إلعروض إلب 

ي 
 للتقييم إلفبن

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة  -

ي  -
ن
ي نفس إلصفقة سوإء ف

ن
ن فيها تقديم أكتر من عرض وإحد ف ي يتولى أحد إلمشاركي 

إلعروض إلب 
 .ؤطار فردي أو مجمّع 

 
موإ  

ّ
ن إلذين لم يقد يمكن عند إلؤقتضاء للجنة إلخاصة بفتح إلظروف وتقييمها أن تدعو كتابيا إلمشاركي 

ي أجل لإ يتجاوز 
ن
 أيّام عمل من تاري    خ جلسة فتح إلظروف 07كل إلوثائق إلمطلوبة ؤلى ؤتمام ملفاتهم ف

ة بمكتب إلضبط إلمركزي لبلدية مساكن حب  لإ تقض  يد إلشي    ع بإيدإعها مباشر وذلك عن طريق إلت 
ي محتوإها .عروضهم 

ن
 يؤدي ذلك ؤلى تغيت  ف

ّ
ن وألا ن إلمشاركي  إم مبدأ إلمساوة بي  ط ؤحت  . بشر

ي بالعنوإن إلتالىي 
ونن يد إلؤلكت  : كما يمكن ؤرسال هذه إلوثائق عن طريق إلت 

 info@commune-msaken.gov.tn على أن تودع إلأصول لإحقا بمكتب إلضبط أو ؤرسالها عن 
يد إلشي    ع  . طريق إلت 

mailto:info@commune-msaken.gov.tn
mailto:info@commune-msaken.gov.tn
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ي 
ونن ي هذه إلحالة تاري    خ إلؤرسال إلؤلكت 

ن
. ويعتمد ف

 ؤستبعادهم ورفض ترشحاتهم لإ 
ّ
ي شأنهم عقوبات تأديبية، فإن

ن
ن إلذين صدرت ف وبخصوص إلمحامي 

 من قبل لجنة إلمرإقبة وإلمتابعة إلمحدثة بمقتضن إلأمر عدد 
ّ
ي 2014 لسنة 764يتم ؤلا

ن
 28  مؤرخ ف

ي 
ن بنيابة إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم 2014جانفن وط وإجرإءإت تكليف إلمحامي    يتعلق بضبط شر

ي وضعياتهم 
ن
وإلهيئات إلقضائية وإلؤدإرية وإلعسكرية وإلتعديلية وإلتحكيمية ، بعد إلتثبت بدقة ف

ن أو كذلك مع رئيس إلفرع إلجهوي  ي إلهيئة إلوطنية للمحامي 
ن
إلمهنية بالتنسيق مع من له إلنظر ف

ي   مؤرخ2014  لسنة 764 من إلأمر ع دد 15إلمختص عند إلؤقتضاء، تطبيقا لمقتضيات إلفصل 
ن
 28ف

ي 
 . 2014جانفن
 

:  تتولى هذه إللجنة كذلك تقييم إلعروض إلمقبولة وترتيبها حصريا وفقا لؤحدى إلمنهجيات إلتالية 

  إلمتعلقة بإختيار محام ذو تكوين عام منهجية تقييم إلعروض  : 1-14إلفصل 

كة مهنية -  أ  ي ؤختيار محام أو شر
ن
ي صورة رغبة إلهيكل إلعمومي ف

ن
تعتمد إلمعايت  إلحصرية إلتالية ف

.  للمحاماة غت  متخصّصة 

إلعدد إلأقصى إلمسند  معايت  إلفرز  إلعدد  

ن  1 كة إلمهنية للمحامي  إلتجربة إلعامة للمحامي أو لأعضاء إلشر
ن بالقسم إلمطلوب    (ت عقيب )إلمرسمي 

 

60 

ة   2 إلمؤهلات إلعلمية للمحامي وإلتكوين لؤستكمال إلخت 

 

30 

ي نيابة إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم خلال  3 
ن
تجربة إلمحامي ف

ة    إلثلاث سنوإت إلأخت 
10 

إلمجموع إلعام  

 

100 

 
:  ؤسناد إلأعدإد-  ب 
كة إلمهنية للمحامي   بالقسم إلمطلوب-   60  (تعقيب  )إلتجربة إلعامة للمحامي أو لأعضاء إلشر

نقطة  
 

  (تعقيب ) نقاط بعنوإن كل سنة ترسيم بالقسم إلمطلوب 10تسند 
ي إلتعقيب أو 

ن
ن ف ي صورة إلتنصيص صلب ملف إلدعوة للمنافسة على فتح باب إلمشاركة للمرسمي 

ن
ف

ة إلعامة  ( سنوإت 5أكتر من  )إلؤستئناف  ي ذإت إلقسط أو نفس طلب إلعروض تحتسب إلخت 
ن
ف

ي 
ن
ي إلقسم إلمرسم فيه مع وجوب إلتقيّد بالسقف إلعدي إلأقض إلمشار ؤليه ف

ن
ي ف

للمحامي إلمعبن
ي 
ن
ن تاري    خ ترسيمه ف شح شهادة ترسيم مسلمة من إلهيئة تبي ّ إلجدول لؤثبات إلتجربة إلعامة يقدم إلمت 

ي 
 . (تعقيب )إلقسم إلمعبن
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ة -    (نقطة30 )إلمؤهلات إلعلمية للمحامي وإلتكوين ولإستكمال إلختر
 

شهادة دكتورإه مرحلة ثالثة أو إلشهادة إلعلمية  
شهادة إلماجستت   

ي إلقانون  
 
شهادة إلدكتورإه ف

 10 5إلعدد إلمسند  

 
ي 
ي تحصل عليها إلمحامي تسند إلأعدإد بحسب إلدورإت إلتكوينية إلب 

ؤضافة ؤلى إلشهادإت إلعلمية إلب 
:  تلقاها أو شارك فيها على إلنحو إلتالىي 

 
ي ؤطار دورإت 05تسند بصفة آليّة       - 

ن
 نقاط لكل محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينيّة متخصّصة ف

ن  ي تنظمها إلهيئة إلوطنيّة بالتنسيق مع إلمعهد إلأعلى للمحامي 
ة إلمهنيّة إلب  إلتكوين إلمستمّر لإستكمال إلخت 
ة نقاط  (. 10)ويبلغ سقف إلنقاط بهذإ إلعنوإن عشر

ي ؤطار أنشطة إلهياكل  (01)تسند نقطة وإحدة       - 
ن
ي دورة تكوينيّة قام بها محامي ف

ن
لكل مشاركة ناجحة ف

ن  (. 05)ويبلغ سقف إلنقاط بهذإ إلعنوإن خمسة نقاط . إلدوليّة للمحامي 

ي هذه إلدورإت
ن
شح نسخة مطابقة للأصل من , لؤثبات إلشهائد إلعلمية وإلمشاركة ف م إلمحامي إلمت 

ّ
يقد

ي إلدورة إلمعنية
ن
. إلشهادة إلعلمية وكذلك شهادة إلمشاركة ف

 
ة *  ي نيابة إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم خلال إلثلاث سنوإت إلأخت 

 
  ( نقاط10)تجربة إلمحامي ف

 
ة  05تسند بصفة آلية     -   نقاط لكل محام تمّت ؤنابته من قبل هيكل عمومي خلال إلثلاث سنوإت إلأخت 

 نقاط  10ويبلغ سقف إلنقاط بهذإ إلعنوإن 

مة مع إلهيكل إلعمومي أو  لؤثبات هذه إلؤنابات يقدم إلمحامي نسخا من عقود إلؤنابات أو إلؤتفاقيات إلمت 
. شهادة حسن ؤنهاء مهمة تكليف ممضاة من قبل إلهيكل إلعمومي 

 
 
ي إلأدن

 إلعروض إلمتحصلة على إلعدد إلفن 
ّ
 نقطة  100 من 60لا تقبل ؤلا

:   ست  أعمال لجنة إلفتح وإلتقييم 14-2

:  تتم عملية إلتقييم وترتيب إلعروض من إلناحية إلفنية على إلنحو إلتالىي 

تتولى لجنة إلفتح وإلتقييم تقييم إلعروض وترتيبها على أساس إلمعطيات إلممضاة وإلمبيّنة بعرضه وبقيّة * 
إلملاحق إلمنصوص عليها بملف طلب إلعروض إلمدعومة بالمؤيّدإت وطبقا للمعايت  وإلمقاييس إلمعلنة 

وط  . بكرإس إلشر

ي من قبل كافة أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة * 
تضمن إللجنة أعمالها بتقرير إلعرض ممضن

. صفحاته 
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 7نسخة أصلية ورقة و )يتولى إلهيكل إلعمومي بعد إلؤنتهاء من هذه إلأعمال توجيه تقرير تقييم إلعروض * 
ؤضافة ؤلى أصول إلعروض ويكون مصحوبا بمذكرة تقديمية لطلب إلعروض ممضاة من قبل  (نسخ رقمية 

ي أجل أقصاه 
ن
 20رئيس إلهيكل إلعمومي ؤلى إللجنة إلمختصة للمرإقبة وإلمتابعة بالهيئة إلعليا للطلب إلعمومي ف

. يوما من تاري    خ إلعروض لؤجرإء إلمرإقبة إللازمة عليها 

ي إلتالىي 
ونن    haicop@pm.gov.tn: ويمكن بالتوإزي مع هذإ ؤرسال إلملف كاملا على إلعنوإن إلؤلكت 

كة محاماة : 15إلفصل  : تعيي   إلمحامي أو شر
 

 7 تجري إللجنة إلمختصة للمتابعة وإلمرإقبة إلمحدثة بالهيئة إلعليا للطلب إلعمومي طبقا إ لإحكام إلفصل 
ي 2014 لسنة 764من إلإمر عدد 

ن
ي 28 وإلمؤرخ ف

عية ؤجرإءإت إللجوء ؤلى 2014 جانفن  مرإقبتها على شر
إلمنافسة وترتيب إلعروض ومصدإقيتها  

وطها وتتثبت من مطابقة مقاييس إلتقييم إلمعتمدة من قبل إلهيكل إلعمومي  وتتأكد من إلصبغة إلمقبولة لشر
وط وتعيد إلنظر فيها عند إلؤقتضاء    .لمقتضيات كرإس إلشر

. وبعد إلإنتهاء من هذه إلإعمال، توجه إللجنة إلمذكورة قرإرها إلى إلبلدية لتنفيذه
  

:  نشر نتائج إلدعوة ؤلى إلمنافسة وإمضاء إلعقد :  16إلفصل 
 
 إلهيكل إلعمومي وجوبا نتائج إلدعوة ؤلى إلمنافسة وإسم إلمتحصل على عقد إلؤنابة على لوحة ؤعلانات   

ينشر
 .موجّهة للعموم وعلى موقع إلوإب إلخاص به عند إلؤقتضاء 

 
ن إلذين لم يتم تعيينهم بهذه  ن ويتمّ ؤعلام بقية إلمشاركي  ويوجه هذإ إلؤعلان ؤلى إلهيئة إلوطنية للمحامي 

 .إلنتائج بكل وسيلة مادية أو لإ مادية بطريقة تعطي تاريخا ثابتا 
 

ي قرإر إلؤسناد إلصادر عن إللجنة إلمختصة للمتابعة وإلمرإقبة إلمحدثة بالهيئة إلعليا للطلب 
ن
يمكن إلطعن ف

ي 2014 لسنة 764 من إلأمر عدد 7إلعمومي طبقا لأحكام إلفصل 
ن
ي 28  وإلمؤرخ ف

 لدى إلمحكمة 2014 جانفن
 .إلمختصة 

 
 .يجب على إلمحامي ؤمضاء إلعقد إلمحرّر باللغة إلعربية طبق إلنموذج إلمصاحب لهذإ 

ورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات ووإقع نشاط إلهيكل  ن أهميتها وضن ويمكن ؤضافة بنود يرى إلطرفي 
 .إلعمومي دون تغيت  إلبنود إلجوهرية للعقد وإلمساس بالأتعاب 

 
ورية لضمان ؤنطلاق     وعلى إثر إلمصادقة على إلعقد وإمضائه، يتولى صاحب إلعقد ؤتخاذ كل إلؤجرإءإت إلصرن

. إلمهمة بمجرد تسلم إلؤذن بذلك 
 

ي عقود 
ن
ي وقع إختيارها نهائيا للانابة يحرم من إلمشاركة ف

كة إلمحاماة إلب  ي صورة نكول إلمحامي أو شر
ن
إلإ إنه، ف

ن  ي تنظمها كل إلهياكل إلعمومية لمدة سنتي 
تحتسب من تاري    خ عدم إلرد من طرفه على  (02)إلؤنابات  إلب 

ة  ي دون رد لمدة تجاوزت عشر
ي إلذي بف 

. إيام عمل (10)إعلامه بقبوله إلنهان 
 

mailto:haicop@pm.gov.tn
mailto:haicop@pm.gov.tn
mailto:haicop@pm.gov.tn
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ي إلغرض ؤلى إللجنة إلمختصة لمتابعة ومرإقبة نيابة 
ن
ي إلعمومي تقريرإ خاصا ف

ي هذه إلحالة يقدم إلمشت 
ن
وف

ي طلبات إلعروض وتتخذ إللجنة 
ن
كة إلمحاماة من إلمشاركة ف ح حرمان إلمحامي أو شر

ن يتضمن مقت  إلمحامي 
ن بذلك  ي هذإ إلشأن وتعلم إلهيئة إلوطنية للمحامي 

ن
. قرإرها ف

 
ن عليه  ي أجل سبعة أيام من تاري    خ تبليغ قرإر إللجنة ويتعي ّ

ن
تتولى بلدية مساكن ؤمضاء عقد إلنيابة وذلك ف

. موإفاة إللجنة ببطاقة ؤسناد عقد إلنيابة تتضمن إلبيانات وإلمعطيات إلمنصوص بالعقد 
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ق ـــــــلاحـــــــإلم
 
 

 وثيقة إلتعهد   :1ملحق عدد 

 بطاقة ؤرشادإت عامة حول إلمشارك   :2ملحق عدد 

ن و مرإحل ؤنجاز  :3ملحق عدد  ي مختلف ؤجرإءإت إلتعيي 
ن
ف بعدم إلتأثت  ف  تصري    ح على إلشر

إلمهمة  

ة إلعمل لدى إلبلدية صاحب طلب إلعروض   :4ملحق عدد  ف بعدم مباشر  تصري    ح على إلشر

ي ؤحدى إلحالإت إلؤقصائية إلمنصوص  :5ملحق عدد 
ن
ف بعدم إلوجود ف  تصري    ح على إلشر

وط  2عليها بالفصل   من كرإس إلشر

ف بصحة إلبيانات وإلمرإجع إلعامة و :6ملحق عدد  أو إلخصوصية /  تصري    ح على إلشر

ي إلعرض  
ن
إلمذكورة ف

ي إلمحامي  :7ملحق عدد 
ن
  (إلمنفرد  ) قائمة ؤسمية ف

ين  (إلمنفرد  ) إلتجربة إلعامة للمحامي إلمباشر  :8ملحق عدد  ن إلمباشر ي صورة )أو إلمحامي 
ن
ف

كة إلمهنية للمحاماة  (تجمع  ن للشر ن إلمنتمي  سيم ؤلى تاري    خ فتح ) أو للمحامي  من تاري    خ إلت 

  (إلعروض 

ة  :9ملحق عدد   إلشهائد إلعلمية وقائمة إلدورإت إلتكوينية إلمتخصصة لؤستكمال إلخت 

وإلدرإسات وإلمقالإت وإلبحوث إلمتخصّصة  

ي نيابة إلهياكل إلعمومية لدى إلمحاكم خلال إلثلث  : 10ملحق عدد 
ن
قائمة تجربة إلمحامي ف

ة  ن ذو تكوين عام وتكوين متخصّص  )سنوإت إلأخت    (بالنسبة للمحامي 

ين أو  :11 ملحق عدد  ن إلمباشر  إلمحامي إلمباشر أو مجمع إلمحامي 
ن م بي   عقد إلنيابة إلمت 

كة إلمهنية للمحاماة إلهيكل إلعمومي 
.  إلشر

 

 



13  

 

  1ملحق عدد 
 

ة إلتعهد ــــــــــــــوثيق
 

ي أسفله - 
ي إلممضن

 ............................................................. (إلإسم وإللقب وإلخطة)ؤنن
: .................................................................................. إلمتصرف باسم ولحساب - 
: ...................................................... إلمنخرط بصندوق إلحيطة وإلتقاعد تحت عدد - 
ن محل مخابرته ب-   .......................................................... (ذكر إلعنوإن بالكامل)إلمعي 
ي - 

: ......................................................................................................... بصفب 
ي ذكرها وإلمكونة لملف طلب إلعروض إلمتعلق 

          وبعد إلإطلاع على جميع إلوثائق إلآن 
 :  (يحدده إلهيكل إلعمومي )بإنابة إلمحامي 

 ملف طلب إلعروض  (1)
إم  (2) ن ي تمثل وثيقة إلإلت 

 وثيقة إلتعهد إلب 
 عقد إلنيابة  (3)

وط إلخدمات إلمزمع إنجازها   ي طبيعة وشر
وبعد أن قدرت على مسؤوليب 

م بما يلىي 
ن :   أتعهد وألت 

 قبول إلمهمة موضوع طلب إلعروض إلمسندة لىي دون تحفظ  (1
وط إلمبنية بالوثائق إلمذكورة أعلاه، مقابل  (2 إنجاز إلخدمات إلقانونية إلمطلوبة وفقا للشر

ي إلميدإن 
ن
إتيب إلقانونية ف  . إلأجرة إلمحددة طبق إلت 

 أيام 07تسليم إلتقارير إلخاصة بالؤنابات لدى إلمحاكم موضوع إلصفة خلال مدة قدرها  (3
وط إلؤدإرية إلخاصة  .من تاري    خ تقديمه وفقا لما تنص عليه كرإس إلشر

ي تكون جزءإ من إلعقد  (4
وط إلؤدإرية إلخاصة إلب  تطبيق جميع إلبنود إلمدرجة بكرإس إلشر

. 
وط هذإ إلتعهد مدة  (5 ي تنفيذ إلؤتفاقية 03إلإبقاء على شر

ن
وع ف   سنوإت من تاري    خ إلشر

ي  (6
ي حالة تضارب مصالح أو أي حجر قانونن

ن
ي لست ف

ي صورة ثبوت خلاف . أشهد أنبن
ن
وف

تبة عن ذلك ي إلقانونية إلمت 
 .ذلك، فإنه يتم فسخ إلعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليب 

تدفع إلبلدية إلمبالغ إلمستوجبة بموجب عقد إلصفقة وتحويلها ؤلى إلحساب إلمفتوح 
يد  ذكر إلهوية إلبنكية أو  ): ...................تحت عدد : ................. بالبنك أو إلت 

يدية    (إلت 
ي .................                       حرر ب 

ن
.................. ف
  (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                     

 
ي طلب إلعروض " يكتب إلمشارك بخط إليد عبارة )

ن
 ("صالح للمشاركة ف

 يمكن ؤضافة وثائق أخرى عند إلؤقتضاء  1
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  2ملحق عدد 

بطاقة ؤرشادإت عامة حول إلمشارك 
 

 

كة إلمحاماة  -  : .......................................................................إلإسم وإللقب أو ؤسم شر

ي إلمحاماة  -
ن
سيم ف  : ....................................................................................تاري    خ إلت 

ي إلتعقيب  -
ن
سيم ف  : ....................................................................................تاري    خ إلت 

 : .....................................................................................................عنوإن إلمقر  -

: عنوإن موقع إلوإب ؤذإ كان للمحامي موقع وإب وفقا للإجرإءإت إلقانونية  -
....................................................................................................................... 

 : .............................................................................................................إلهاتف  -

ي للمحامي  -
ونن  : ....................................................................................إلعنوإن إللإكت 

ي  -
 : ............................................................................................رقم إلمعرف إلجبان 

 
  ..................................................(إلؤسم وإللقب وإلصفة  )إلشخص إلمفوض لؤمضاء وثائق إلعرض 

 
 
 
 

ي ....................... حرر ب 
ن
......................... ف

                                            
 (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ن يجب على كل عضو تقديم إلوثيقة إلخاصة به : ملاحظة  كات محاماة أو محامي  ي صورة تجمع شر
ن
. ف
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 3ملحق عدد 
 
 

ف بعدم إلتأثت   تصريــــح على إلشر
ي مختلف ؤجرإءإت إلتعيي   ومرإحل ؤنجاز إلمهمة 

 
ف

 

ي أسفله  -
ي إلممضن

  : .........................................................................(إلؤسم وإللقب )ؤنن

ن  - كة إلمهنية للمحامي   : ...............................................................................ممثل إلشر

 .......................................بتاري    خ : ........................ إلمسجل بالهيئة إلوطنية تحت عدد  -

ن محل مخابرته ب  -   ....................................................................(إلعنوإن إلكامل)إلمعي 

 "إلمشارك"إلمسمى فيما يلىي  -
 

ة أو بوإسطة إلغت  بتقديم وعود أو  م بعدم إلقيام مباشر ن ي بعدم قيامي وألت 
ن
ف        أضح على شر

ي 
ي مختلف ؤجرإءإت ؤسناد إلصفقة لفائدن 

ن
. عطايا أو هدإيا قصد إلتأثت  ف

 
ي ................. حرر ب

ن
..................... ف

 
 (إمضاء وختم إلمشارك)                                                                  
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  4ملحق عدد 
 

ة إلعمل لدى بلدية مساكن  ف بعدم مباشر تصريــــح على إلشر
صاحبة طلب إلعروض 

 

ي أسفله  -
ي إلممضن

  ............................................................(إلؤسم وإللقب)ؤنن

ن  - كة إلمهنية للمحامي   : ..............................................................ممثل إلشر

 ...........................بتاري    خ ....................... إلمسجل بالهيئة إلوطنية تحت عدد  -

ن محل مخابرته ب - إلمسمى ........................................ (إلعنوإن إلكامل)إلمعي 
 "إلمشارك"فيما يلىي 

ي لم أكن أعمل ضمن أعوإن أو ؤطارإت 
ي أنن
ن
ف  أو بلدية أكودة         أضح على شر

. مضت عن ؤنقطاع عن إلعمل بها مدة خمس سنوإت على إلأقل
 
ي صورة إلقيام، ؤعلام إلبلدية طبق أحكام إلأمر عدد )

ن
، وترفق 1998 لسنة 1875وف

نسخة من مكتوب إلؤعلام مؤشر عليه من قبل إلهيكل يوضح بدقة تاري    خ ذلك أو 
 (.إلؤدلإء بعلامة إلبلوغ عند إلؤقتضاء

 
ي .....................           حرر ب 

ن
................... ف

                              
 (ؤمضاء وختم إلمشارك )                                      
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  5ملحق عدد 

 
 

ي ؤحدى 
 
ف بعدم إلوجود ف تصريــــح على إلشر
وط 2إلحالات إلإقصائية إلمنصوص عليها بالفصل   من كرإس إلشر

 

ي أسفله  -
ي إلممضن

  ............................................................(إلؤسم وإللقب)ؤنن

ن  - كة إلمهنية للمحامي   : ..............................................................ممثل إلشر

 ............................بتاري    خ ..................... إلمسجل بالهيئة إلوطنية تحت عدد  -

ن محل مخابرته ب - إلمسمى  ........................................... (إلعنوإن إلكامل)إلمعي 
 " إلمشارك"فيما يلىي 

ي ؤحدى حالإت إلمنع إلمنصوص عليها بالمرسوم 
ن
ي لإ أوجد ف

ي أنن
ن
ف         أضح على شر
.  إلمنظم لمهنة إلمحاماة

ة من  ي ؤحدى إلحالإت إلمنصوص عليها بالفقرة إلأخت 
ن
ي لإ أوجد ف

        كما أضح أنن
وط طلب إلعروض2إلفصل  .   من كرإس شر

 
ي ................... حرر ب 

ن
.................... ف

 (ؤمضاء وختم إلمشارك )                                        
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  6ملحق عدد 

 
ف بصحة إلبيانات  تصريــــح على إلشر

ي إلعرض / وإلمرإجع إلعامة و 
 
أو إلخصوصية إلمذكورة ف

 
 

ي أسفله  -
ي إلممضن

  ..........................................................................(إلإسم وإللقب  )ؤنن

ن  - كة إلمهنية للمحامي   : ..............................................................ممثل إلشر

 .......................................بتاري    خ .......................... إلمسجل بالهيئة إلوطنية تحت عدد  -

ن محل مخابرته ب  - إلمسمى  .................................................... (إلعنوإن إلكامل  )إلمعي 
 " إلمشارك"فيما يلىي 

 
ي هذإ إلعرض

ن
ي قدمتها ف

ف بصحة إلبيانات وإلمرإجع إلخصوصية وإلعامة إلب  .      أضح على إلشر
ي صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمىي للجنة إلمكلفة بالفرز 

ن
ي إلقانونية ف

     وأتحمل مسؤوليب 
ة أيام  ي لمدة تتجاوز عشر

( .  10)لما يثبتها من وثائق بعد طلبها مبن
 

ي ............... حرر ب 
ن
...................... ف

 
 (ؤمضاء وختم إلمشارك  )

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19  

 

 

  7ملحق عدد 
 

إم إلمحامي  ين  (إلمنفرد  )إلتر  ي صورة تجمع  )أو إلمحامي   إلمباشر
 
  (ف

كة إلمهنية للمحاماة بنيابة بلدية مساكن  أو أعضاء إلشر
لدى إلمحاكم وسائر إلهيئات إلقضائية وإلتحكيمية وإلادإرية وإلتعديلية 

 
 

ي أسفله 
ي إلممضن

أقر بأن إلفريق إلمتدخل عند إلؤقتضاء  ....................... (إلؤسم وإللقب  )ؤنن
م  ن ي ذكرهم يلت 

م  )'وإلمتكوّن من إلسيّدإت وإلسادة إلآن  ن .  بإنجاز إلمهمة (ألت 
:  كما أقر بصحة كافة إلمعلومات إلوإردة بهذإ إلعرض

 
 

إلإسم وإللقب 

 

سيم  إلت 

 

محل إلمخابرة 

 

ؤمضاء إلمحامي 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

ي ................ حرر ب 
ن
.................. ف

 
  (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                                          
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  8ملحق عدد 
 
 
 

ن  ي حالة تجمع)إلتجربة إلعامة للمحامي إلمباشر أو إلمحامي   إلمباشر
 
  (ف

كة إلمهنية للمحاماة   أو للمحامي   إلمنتمي   للشر
سيم ؤلى تاريــــخ فتح إلعروض   من تاريــــخ إلتر

 
  
 

 إلإسم وإللقب  
 رقم إلتسجيل بالهيئة إلوطنية للمحامي   وتاريخه 

سيم بقسم إلإستئناف    تاريــــخ إلتر
سيم بقسم إلتعقيب    تاريــــخ إلتر

 محل إلمخابرة  

 
 
 

ي ................ حرر ب 
ن
.................. ف

 
  (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                                          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



21  

 

 
 9ملحق عدد 

 
ة   إلشهائد إلعلمية وقائمة إلدورإت إلتكوينية إلمتخصصة لإستكمال إلختر

 وإلدرإسات وإلمقالات وإلبحوث إلمتخصصة 
 .

إلسنة إلمثال إلعلمىي  / إلدورة / إلشهادة ع ر  

إلشهائد إلعلمية 
1   

2   

3   

ي إطار أنشطة إلهياكل إلدولية  
 
إلدورإت إلتكوينية للمحامي   ف

1   

2   

3   

4   

ة إلمسلمة من قبل إلهيئة إلوطنية بالتنسيق مع إلمعهد  إلدورإت إلتكوينية وشهائد ؤكتساب إلختر
إلأعلى للمحامي    

1   

2   

3   

 (ذكر إلميدإن إلمطلوب أو إلمشابه  )إلدرإسات وإلمقالات وإلبحوث إلمتخصصة 

1   

2   

3   

4   
 

ي ................                                             حرر ب
ن
................. ف

                                             
 (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                 

 
ي إلدورة إلمعنية 

ن
شح نسخة مطابقة للأصل من شهادة إلمشاركة ف . يقدم إلمحامي إلمت 

شح نسخة من كل درإسة أو مقال بحث مع ذكر عنوإن لمجلة إلعلمية وسنة إلنشر  .  يقدم إلمحامي إلمت 
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  11ملحق عدد 
 (يتعلق بإختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك إلمحامي ذو تكوين متخصص  )

 
ي نيابة إلهياكل إلعمومية  

 
قائمة تجربة إلمحامي ف

 
كة  إلهيكل إلعمومي أو إلشر

ي إلقطاع إلخاص 
ن
إلناشطة ف

ي قام إلمحامي بنيابتها 
إلب 

إع   ن إلنتائج إلمحققة أو نتائج تاري    خ ؤنجاز هذه إلأعمال  ميدإن إلتن
إلأعمال إلمنجزة  

 2022سنة 

    

    

    

 2023سنة 

    

    

    

 2024سنة 

    

    

    

 
  

ي ...............                                              حرر ب 
ن
................... ف

 
 

 (ؤمضاء وختم إلمشارك  )                                                          
 
 
 
 

مة مع إلهيكل إلعمومي أو شهادة حسن ؤنهاء  شح نسخ من عقود إلؤنابات أو إلؤتفاقيات إلمت  يقدم إلمحامي إلمت 
ي إلدورة إلمعنية 

ن
. مهمة تكليف ممضاة من قبل لهيكل إلعمومي  مطابقة للأصل من شهادة إلمشاركة ف
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: 12ملحق عدد 

م بي   إلمحامي إلمباشر   عقد إلنيابة إلمتر

كة إلمهنية   ين أو إلشر أو مجمع إلمحامي   إلمباشر

للمحاماة  وبلدية مساكن 

 

: تعريف إلمهمّة: إلفصل إلأوّل

ل مهمّة
ّ
: تتمث

............................................................................................................ إلأستاذ

إكة  ن موضوع ؤتفاقية إلشر ................................................................. أو مجمع إلمحامي 

كة إلمهنية للمحاماة  ..................................................................................... أو إلشر

ي حقها وإلدفاع 
ن
فاقيّة بنيابة بلدية مساكن وإلقيام بجميع إلؤجرإءإت إلقانونيّة ف

ّ
طبق هذه إلؤت

ي تونس أو 
ن
عنها لدى إلمحاكم وسائر إلهيئات إلقضائيّة وإلتحكيميّة وإلؤدإرية وإلتعديليّة سوإء ف

. كذلك خارجها عند إلؤقتضاء

ن محل مخابرته    (ذكر إلعنوإن كاملا )وإلمعي ّ

إتيب إلمطبّقة بالعقد: 2إلفصل  يــــع وإلتر : إلتشر

إتيب إلجاري بها إلعمل
ي    ع وإلت ّ شر

ّ
كما يخضع صاحب إلعقد وأعوإنه . تخضع هذه إلصفقة للت

ي وإلضمان إلؤجتمااي 
ي إلميدإن إلجبان 

ن
ي    ع إلساري إلمفعول ف شر

ّ
. ؤلى إلت

: إلأتعاب: 3إلفصل 

تضبط أتعاب إلمحامي بخصوص إلمهامّ إلمشار ؤليها بالفصل إلأوّل أعلاه طبق أحكام إلقرإر 
ي تشمل أيضا معاليم نشر إلقضايا 

إلمشارك إلصادر عن وزير إلعدل وإلوزير إلمكلف بالتجارة وإلب 
ن أحكام إلؤستئناف وإلتعقيب . وإلطوإبع إلجبائية وإلمصاريف إلمكتبيّة ومبلغ تأمي 
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  (5)قضايا كحد أدنن وخمسة  (2)يتمّ تجميع 
ّ
ي نعد

ي نفس إلطور وإلب 
ن
ي ف

قضايا كحد أقضن
مرتبطة ببعضها بالنظر ؤلى وحدة إلموضوع أو إلسبب أو إلمادة و نظرإ لطبيعة إلقضايا أو تشابهها 

ي نعتت  أتعاب قضية وإحدة
. أو تدإولها أو سهولة معالجتها وإلب 

 لها أن إلمحامي قد بذل إلعناية إللازمة وحقق نتائج ؤيجابية , يمكن لبلدية مساكن
ن ؤذإ ما تبي ّ

ر من قبله وإمضاء , بالنظر ؤلى إلقضية إلمتعهّد بها ودرجة تشبعها
ّ
أن يسند له منحة تكميلية تقد

جنة إلمختصّة للمتابعة وإلمرإقبة 
ّ
ن ينمّ عرضه مسبقا على إلل ن إلطرفي  ي إلغرض بي 

ن
ملحق ف

إلمحدثة بالهيئة إلعليا للطلب إلعمومي على أن تدخل هذه إلمنحة ضن لسقف إلمحدد 
. للمحامي 

إمات إلموضوعة على كاهل بلدية مساكن: 4إلفصل  : إلإلتر 

م بلدية مساكن بتوفت  إلظروف إلملائمة لؤنجاز إلمحامي لمهمّته - أ ن
’ ولهذإ إلغرض. تلت 

ي تطلب من إلمحامي رفعها تضمّن 
تتولى خاصة توفت  كل أصول مؤيدإت إلقضايا إلب 

 من إلمحامي 
م ممضن

ّ
كما يضمّن إلملف وجوبا . مع رسالة إلتكليف مقابل وصل تسل

 .بمذكرة توضيحية تلخص معطيات إلملف وطلبات بلدية مساكن

 إلمحامي من إلمعطيات إلمطلوبة سوإء من طرفه أو من طرف إلمحكمة أو  - ب
ن   تمكي 

ي قبل موعد إلجلسة
 .بأسبوع على إلأقل, أو إلؤجتماع, إلهيئة إلمعبن

ي ؤطار نيابة إلهيكل  - ت
ن
مها ف

ّ
ي قد

 أو توزي    ع تقارير إلمحامي وإلمؤيدإت إلب 
  عدم نشر

 .إلعمومي 

قة  - ث
ّ
  لإ يمكن لبلدية مساكن كشف إلمعطيات إلماليّة وإلمؤيّدإت إلعلميّة إلمتعل

كة إلمحاماة إلمتعاقد معه طبق أحكام إلفقرة إلأولى من إلفصل   15بالمحامي أو بشر

ي 2014 لسنة 764من إلأمر عدد 
ن
ي 24 مؤرخ ف

وط 2014 جانفن ق بضبط شر
ّ
 إلمتعل

ن بنيابة إلهياكل إلعموميّة لدى إلمحاكم وإلهيئات إلقضائية  وإجرإءإت تكليف إلمحامي 

 .وإلؤدإرية وإلعسكريّة وإلتعديليّة وإلتحكيميّة

 

: طرق خلاص صاحب إلعقد: 5إلفصل 

. يتمّ خلاص صاحب إلمهمّة عن طريق تحويل ؤلى إلحساب إلجاري لصاحب إلعقد

ي أجل أقصاه ثلاثون 
ن
يوما من  (30)يتمّ ؤصدإر إلأمر بصرف إلمبالغ إلرإجعة لصاحب إلصفقة ف

سخة إلتنفيذيّة لبلدية مساكن
ّ
. تاري    خ ؤيدإع إلفاتورة بعد صدور إلحكم أو إلؤعلام بالن

إء  و تحمل على بلدية مساكن أجرة عدول إلتنفيذ كما تحمل عليها أجرة عدول إلؤشهاد وإلخت 
سيم بإدإرة إلملكيّة إلعقاريّة

. ومصاريف إلت ّ
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ى  قة بالؤنابات خارج مجال منطقة تونس إلكت 
ّ
نقل إلمتعل

ّ
كما تتحمّل بلدية مساكن مصاريف إلت

كة  ي يقطعها إلمحامي أو أعضاء شر
ب 
ّ
ل إل

ّ
أو خارج مرإكز إلولإيات عندما تتجاوز مسافة إلتنق

ي حدود أيّام إلمهمّة دون سوإها يما فيها يومي إلذهاب وإلرجوع30إلمحاماة لهذإ إلغرض 
ن
.  كلم ف

ي كل إلحالإت 
ن
ي إلخارج موضوع ’ وف

ن
قة بالتنقل وإلؤقامة ف

ّ
يجب أن تكون إلنفقات إلتقديريّة إلمتعل

فاقيّة إلمتعلقة بالأتعاب
ّ
ن وذلك بصرف إلنظر عن إلؤت ن إلطرفي  ي منفرد ومسبق بي  فاق كتان 

ّ
. ؤت

ي صورة تسبقة إلمصاريف من قبل إلمحامي 
ن
ه وف

ّ
 أن
ّ
تتولىي بلدية مساكن خلاصها على أساس , ؤلا

جاع وذلك ؤثر  ن بالأعمال موضوع إلؤست  ن إلقائمي  مة من إلمعنيي 
ّ
فاتورإت مثبتة لهذه إلأعمال مسل

. إلتثبّت من إلطابع إلفعلىي لؤنجاز إلمهمّة

إمات إلموضوعة على كاهل إلمحامي : 6إلفصل  : إلإلتر 

م إلمحامي بما يلىي 
ن : يلت 

بذل إلعناية إللازمة للدفاع عن مصالح بلدية مساكن عند نيابته له أمام إلمحاكم أو     - 
. إلهيئات إلقضائيّة وإلتعديليّة وإلتحكيميّة

وإلإم بلدية مساكن , عند إلؤقتضاء, حضور كل إلجلسات بنفسه أو بوإسطة مساعديه    - 
ي أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاري    خ ؤنعقادها

ن
. كتابيا بمالها ف

إعات بلدية مساكن أو     -  ن قة بتن
ّ
ي إلمسائل إلمتعل

ن
حضور إلؤجتماعات إلمخصصّة للنظر ف

ي وقع تكليفه بها قصد ؤبدإء رأيه فيها أو ؤحاطة بلدية مساكن فيها
. بدرإسة إلملفات إلب 

ي , ولهذإ إلغرض
ونن يد إلؤلكت  تتولى بلدية مساكن دعونه كتابيّا سوإء عن طريق إلفاكس أو إلت 

ي معقول
ن زمبن ّ ي حت 

ن
. لحضور هذه إلؤجتماعات وذلك قبل إنعقادها وف

ن بلدية مساكن-  وع إلعريضة قبل ؤمضائه حب  تبدي , مقابل وصل تسليم, تمكي  من مشر
ي أجل أقصاه أربعة أيام . رأيها فيها

ن
ي صورة عدم ؤبدإء بلدية مساكن بملاحظات حولها ف

ن
وف

 ذلك موإفقة ضمنيّة منه على محتوإها وبإذن من , عمل من تاري    خ تسلمها من قبله
ّ
فيعد

ي يقتضيها إلقانون
. للمحامي بموإصلة إلؤجرإءإت إلب 

ي خلاص معاليم إلضمان إلؤجتمااي وخلاص معاليم   - 
ن
ن بلدية مساكن من شهادة ف تمكي 

ن مسؤوليته إلمدنيّة وذلك وجوبا قبل  ن وما يفيد قيامه بتأمي  ي صندوق إلتأمي 
ن
ؤنخرإطه ف

. خلاص إلأتعاب
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ة إلإتقاقيّة: 7إلفصل 
ّ
:  مد

فاقيّة بثلاثة سنوإت تبدأ من 
ّ
ة إلؤت

ّ
ي 01تضبط مد

ي  2022 جانفن
ن
. 2024ديسمت  31 وتنتهي ف

جنة 
ّ
 محامي من قبل إلل

ن ي هذإ إلتاري    خ إلأخت  ولم يتمّ تعيي 
ن
ي صورة وجود قضايا جارية ف

ن
وف

إلمختصّة للمتابعة وإلمرإقبة إلمحدثة بالهيئة إلعليا للطلب إلعمومي فيتولى موإصلة هذه 
ن ؤنتهاء طورها إلجاري ن , دون سوإه, إلقضايا وفق قوإعد إلعناية إلمهنيّة وذلك ؤلى حي  وتمكي 

. بلدية مساكن من نصّ إلحكم إلصادر فيها

ل: 8إلفصل 
ّ
كيبة إلفريق إلمتدخ : إلتقيّد بتر

ي طلب إلعروض من حيث إلعدد 
ن
ي إلمشاركة ف

ن
حه ف

ّ
م صاحب إلعقد بتوفت  إلفريق إلذي رش ن يلت 

ي إلأثناء
ن
كيبة ف

ي صورة تغيت  إلت ّ
ن
ه وف

ّ
فيجب , وإلمستوى إلعلمىي وإلتجربة إلمهنيّة دون سوإه ؤلإ أن

من إلمهمّة لمن  (ن)إلمتخلىي  (ن)على إلمحامي ؤعلام بلدية مساكن يذلك كتابيّا وتغيت  إلمحامي 
جربة من حيث عدد إلسنوإت على أن يحطن  (م)له 

ّ
نفس إلمؤهلات إلعلميّة وإلمهنيّة ونفس إلت

ن , مسبقا, ذلك  ي إلغرض بي 
ن
غيت  وإمضاء ملحق ف

ّ
ي كتابيا على هذإ إلت

بموإفقة إلهيكل إلمعبن
جنة إلمختصّة للمتابعة وإلمرإقبة إلمحدثة بالهيئة إلعليا 

ّ
ن يتمّ عرضه مسبقا على إلل إلطرفي 

. للطلب إلعمومي 

ي خلاف ذلك
ن
وط إلذي , وف ح جديد يستجيب لمقتضيات كرإس إلشر

ّ
ش ر توفت  مت 

ّ
ي صورة تعذ

ن
وف

ي على 
ي صورة عدم موإفقة إلهيكل إلمعبن

ن
تمّ على أساسه إختيار إلمتعاقد مع بلدية مساكن أو ف

ح ح إلمقت 
ّ
ش ي إلغرض للمتعاقد معه عن , إلمت 

ن
 فسخ عقد إلصفقة بعد ؤصدإر تنبيه ف

ّ
فله حق

ة  ي أقصاه خمس عشر
ن
يوما ؤن لم يقع على ؤثره تدإرك  (15)طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل ؤضاف

م من قبله
ّ
. إلنقص أو ؤصلاح إلخلل مقارنة مع إلعرض إلمقد

فاقيّة: 9إلفصل 
ّ
: فسخ إلإت

ة وإلفصل  اليّة, تفسخ هذه إلؤتفاقيّة, 8مع مرإعاة مقتضيات إلفقرة إلأخت 
ّ
ي إلحالإت إلت

ن
: آليّا ف

كليف إلمشار ؤليها بالفصل إلسابع أعلاه       - 
ّ
ة إلت

ّ
. ؤنتهاء مد

. وفاة إلمحامي        - 

إماته إلتعاقديّة       -  ن ي هذه إلصورة نوجّه له بلدية . عدم ؤيفاء صاحب إلعقد بإلت 
ن
وف

ي أجل 
ن
إماته ف ن مساكن تنبيها بوإسطة رسالة مضمونة إلوصول يدعو فيها ؤلى إلقيام بإلت 

نبيه
ّ
ة أيام ؤبتدإءإ من تاري    خ تبليغ إلت د لإ يقلّ عن عشر

ّ
يمكن , وبإنقضاء هذإ إلأجل. محد

 ؤنجازه حسب إلؤجرإء 
ّ
لبلدية مساكن فسخ إلعقد دون أيّ ؤجرإء آخر أو تكليف من يتولى

. إلذي يرإه ملائما
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إماته وإهدإر حق بلدية       -  ن ؤذإ ثبت لدي بلديّة مساكن ؤخلال صاحب إلعقد بإلت 
ة أو بوإسطة إلغت  بتقديم وعود أو عطايا أو هدإيا  ي أو ثبت قيامه مباشر

قاضن
ّ
ي إلت

ن
مساكن ف

ي مختلف ؤجرإءإت ؤبرإم إلقد وإنجازه
ن
. قصد إلتأثت  ف

ة يوما من طلبها كتابيّا من  ي أجل أقصاه خمسة عشر
ن
ي بحوزته ف

ويتولىي إلمحامي ؤرجاع إلوثائق إلب 
.  قبل بلدية مساكن

: 10إلفصل 

رإت قانونيّة أو وإقعيّة ثابتة  ي صورة قرإر بلدية مساكن تغيت  صاحب إلعقد دون وجود مت 
ن
ف

ي قضيّة لإ زإلت جارية, لذلك
ن
ي تحتسب طبق أحكام إلفصل , ف

تصرف له وجوبا أتعابه كاملة إلب 
فاقيّة وذلك عملا بأحكام إلفصل 

ّ
 2011 لسمة 79 من إلمرسوم عدد 40إلثالث من هذه إللإت

ي 
ن
ق بتنظيم مهنة إلمحاماة2011 أوت 20إلمؤرخ ف

ّ
.  وإلمتعل

فاقيّة: 11إلفصل 
ّ
ة بهذه إلإت

ّ
إعات إلمتعلق : فضّ إلت  

ي تأويل أحكام هذه إلؤتفاقيّة
ن
ي حالة نشوب خلاف ف

ن
 .إلمسااي إلصلحيّة, وجوبا,تبجّل, ف

جنة إلمحدثة بمقتضن إلفصل 
ّ
من إلأمر عدد  (7)ولهذإ إلغرض تتولىي بلدية مساكن مكاتبة إلل

ي 2014 لسمة 764
ن
ي 24 إلمؤرخ ف

وط وإجرإءإت تكليف 2014 جانفن ق بضبط شر
ّ
 إلمتعل

ن بنيابة إلهياكل إلعمومية لدي إلمحاكم وإلهيئات إلقضائيّة وإلؤدإريّة وإلعسكريّة  إلمحامي 
. وإلتعديليّة وإلتحكيميّة

فيمكن للطرف إلأحرص موإصلة إلؤجرإءإت , و بإنقضاء أجل شهر دون فصل إلخلاف وديّا
ي يرإها للدفاع عن حقوقه لدى إلمحكمة إلمختصة

. إلقانونيّة إلب 

سجيل: 12إلفصل 
ّ
: مصاريف إلت

. تحمل مصاريف إلتسجيل على إلمحامي 

: صحة إلعقد: 13إلفصل 

لإ يكون هذإ إلعقد صحيحا ؤلإ بعد ؤمضائه من قبل رئيس إلجماعات إلمحليّة وإلمجالس 
. إلجهويّة
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: محل إلمخابرة: 14إلفصل 

ي عنوإنه إلمذكور أعلاه
ن
ن كل طرف محل مخابرته ف ن تغيت  ذلك . عي ّ ه يمكن لأحد إلطرفي 

ّ
غت  أن

بمقتضن رسالة مضمونة إلوصول مع إلؤعلام بالبلوغ للطرف إلأخر أو كذلك عن طريق ؤعلام 
. بوإسطة عدل إلتنفيذ

 

ي ............ حرّر ب
ن
..................... ف

 

 

إلإمضاءإت 

 

بلدية مساكن                                                                                  إلمحامي 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  


